ZAELACZNIK 2 — POSTANOWIENIA MAJACE ZASTOSOWANIE DO KOSZTOW
KWALIFIKOWALNYCH

HED 171

1. WKLADY JEDNOSTKOWE

Miejsce pochodzenia: miejsce, w ktorym znajduje si¢ organizacja wysylajaca.

Zrownowazone Srodki transportu: rower, autobus, car-pooling i pociag. Agencja Narodowa
moze uzna¢ inne S$rodki transportu za zréwnowazone w oparciu o utrwalong praktyke,
indywidualnie dla kazdego przypadku.

Wktad jednostkowy na pokrycie kosztow podrézy zrownowazonymi sSrodkami transportu
(podr6z z wykorzystaniem ekologicznych s$rodkéw transportu) jest kwalifikowalny, jezeli
wiekszo$¢ podroézy w obie strony odbyto zrownowazonymi $Srodkami transportu.

Wklad jednostkowy w przeliczeniu na przedzial odleglosci: kwota zaptacona za podroz w
obie strony migdzy miejscem wyjazdu a miejscem przyjazdu.

Miejsce dzialania: miejsce, w ktorym znajduje si¢ organizacja przyjmujaca.

W przypadku zgloszenia innego miejsca pochodzenia lub miejsca dziatania beneficjent musi
uzasadni¢ takg zmiane.

Czas podrézy nie bedzie brany pod uwage przy ustalaniu zgodnos$ci z minimalnym
kwalifikowalnym czasem trwania dziatan w zakresie mobilnosci okreslonym w przewodniku po
programie.

1.1 Wsparcie podrézy

Wkiady jednostkowe na pokrycie kosztow podrézy maja zastosowanie do kazdej kategorii
mobilnos$ci kadry i1 studentow.

a) Obliczanie catkowitego wktadu jednostkowego:

Catkowity wklad jednostkowy na pokrycie wsparcia podrozy oblicza si¢, mnozac liczbe
uczestnikow w danym przedziale odlegtosci przez wkiad jednostkowy majacy zastosowanie do
danego przedzialu odlegtosci 1 rodzaju podrozy (standardowy lub z wykorzystaniem
ekologicznych srodkoéw transportu), jak okreslono w zatgczniku 3 do umowy.
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Aby ustali¢ odpowiedni przedzial odleglosci, beneficjent wskazuje odleglo$¢ pokonywang
podczas podrézy w jednag strone, obliczong za pomoca internetowego kalkulatora odleglosci
dostgpnego  na  stronie  internetowej  Komisji  pod  adresem:  https://erasmus-
plus.ec.europa.eu/pl/resources-and-tools/distance-calculator.

Beneficjent oblicza catkowity wklad jednostkowy na pokrycie wsparcia podrozy za
posrednictwem narzedzia sprawozdawczosci i zarzadzania programem Erasmus+ na podstawie
majacych zastosowanie stawek wktadu jednostkowego.

b) Zdarzenie inicjujgce

Wsparcie podrozy jest wyplacane tylko wtedy, gdy uczestnik faktycznie podjat dziatanie.

¢) Dokumenty potwierdzajace

W przypadku kadry: dowod uczestnictwa w dzialaniu w formie o§wiadczenia podpisanego przez
organizacj¢ przyjmujaca, obejmujacy rowniez elementy wirtualne w przypadku mobilnosci
mieszanej, w ktorym wyszczegélniono imi¢ i nazwisko uczestnika, cel dziatania, a takze
potwierdzone daty rozpoczecia i zakonczenia mobilnosci fizyczne;.

W przypadkéw studentow: dokument potwierdzajacy wydany przez organizacje przyjmujaca,
obejmujacy rowniez elementy wirtualne w przypadku mobilno$ci mieszanej, okreslajacy:

e imi¢ i nazwisko ucznia lub studenta,
e potwierdzone daty rozpoczecia i zakonczenia mobilnosci fizycznej

w nastepujacym formacie:

- wykaz zaliczen i dotaczone oswiadczenie (zaswiadczenie o obecnosci) w przypadku
mobilnosci w celu odbycia studiow,

- potwierdzenie odbycia praktyki (lub dotaczone oswiadczenie (zas§wiadczenie o
obecnosci)) w przypadku mobilnosci w celu odbycia praktyki.

Ponadto, oprocz dokumentow potwierdzajacych, w przypadku korzystania ze zrownowazonych
srodkow transportu (podroz z wykorzystaniem ekologicznych $rodkow transportu): dokumentem
potwierdzajacym bedzie oswiadczenie podpisane przez osob¢ otrzymujaca dotacje na pokrycie
kosztow podrozy. Uczestnicy powinni by¢ poinformowani o obowigzku przechowywania
dowodoéw podrozy (biletow) 1 przedstawienia ich beneficjentowi na zadanie.

Jezeli miejsce rozpoczecia podrdzy jest inne niz miejsce pochodzenia lub miejsce zakonczenia
podrozy jest inne niz miejsce dziatania, beneficjent musi zglosi¢ przyczyng tej réznicy. W
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przypadku gdy podroz nie odbyta si¢ lub podrdz zostata sfinansowana ze zrédet UE innych niz
program Erasmus+, beneficjent wskazuje w swoim sprawozdaniu, ze wsparcie finansowe
kosztow podrdzy nie jest wymagane.

1.2 Wsparcie indywidualne

a) Obliczanie catkowitego wktadu jednostkowego:

Catkowity wktad jednostkowy oblicza si¢, mnozac liczbe dni/miesiecy fizycznej obecnosci
danego studenta przez wktad jednostkowy majacy zastosowanie w przeliczeniu na dzien/miesigc
w danym kraju przyjmujacym, jak okreslono w zalgczniku 3 do umowy. Mozna dodac

finansowane dni podrozy, jezeli sa one istotne dla danego dziatania, jak okreslono w zataczniku
3.

W przypadku niepetnego miesigca dlugiego wyjazdu kwote catkowitego wktadu jednostkowego
oblicza si¢, mnozac liczb¢ dni niepelnego miesigca przez 1/30 wysokos$ci wkladu jednostkowego
na miesigc, w tym doplaty uzupetniajace.

Studenci i niedawni absolwenci przynalezacy do grupy oséb z mniejszymi szansami, ktorzy
uczestniczg w mobilno$ci, muszg otrzymac doptate uzupetniajaca do wsparcia indywidualnego w
przypadku mniejszych szans, jezeli spelniaja kryteria kwalifikowalnosci ustanowione na
szczeblu krajowym.

Daty rozpoczecia i zakonczenia sg liczone w nastepujacy sposob:

e datg rozpoczecia powinien by¢ pierwszy dzien, w ktorym student musi by¢ obecny w
organizacji przyjmujacej (pierwsze zaj¢cia, pierwszy dzien w pracy, pierwszy dzien
wydarzenia zapoznawczego lub kurséw jezykowych 1 migdzykulturowych);

e datg zakonczenia powinien by¢ ostatni dzien, w ktorym student musi by¢ obecny w
organizacji przyjmujacej (ostatni dzien sesji egzaminacyjnej, zaje¢, pracy lub okresu
obowigzkowego pobytu).

W przypadku kadry: catkowity wkiad jednostkowy oblicza si¢, mnozac liczbe dni obecnosci
fizycznej] w przeliczeniu na uczestnika przez wklad jednostkowy majacy zastosowanie w
przeliczeniu na dzien w danym kraju przyjmujacym, jak okreslono w zalgczniku 3 do umowy.
Mozna doda¢ finansowane dni podrozy, jezeli sa one istotne dla danego dziatania, jak okreslono
w zatgczniku 3.

W przypadku ,.czgsciowego braku dofinansowania mobilno$ci” w ramach mobilnosci w
szkolnictwie wyzszym wspieranej z funduszy polityki wewngtrznej uczestnicy muszg otrzymac
indywidualne wsparcie przez minimalny okres trwania mobilnosci, z wyjatkiem mobilnosci w

peini niefinansowanej (,,zerowe dofinansowanie”).
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Zmiany okresu pobytu w przypadku studentéw i kadry:

Jezeli spodziewany okres pobytu jest dluzszy niz wskazano w umowie o udzielenie dotacji,
beneficjent moze:

e zmieni¢ umow¢ o udzielenie dotacji podczas okresu mobilnosci, aby uwzglednié
dluzszy czas trwania, jezeli pozwala na to pozostata kwota dotacji

e albo uzgodni¢ z uczestnikiem podczas okresu mobilnosci, ze dodatkowa liczba dni
bedzie traktowana jako okres ,,zerowego dofinansowania”.

Po zakonczeniu okresu mobilno$ci nie mozna zwigkszy¢ kwoty dotacji.

Jezeli potwierdzony okres pobytu jest dluzszy niz wskazano w umowie o udzielenie dotacji,
dodatkowe dni traktuje si¢ jako okres ,,zerowego finansowania”.

W przypadku dlugoterminowej mobilnosci studentéw: bez uszczerbku dla obowiagzku
przestrzegania minimalnego kwalifikowalnego czasu trwania pobytu, jezeli potwierdzony okres
pobytu jest krotszy niz okres wskazany w umowie o udzielenie dotacji, beneficjent powinien
postapi¢ w nastepujacy sposob:

e jezeli réznica miedzy potwierdzonym okresem pobytu a okresem wskazanym w
umowie o udzielenie dotacji wynosi ponad 5 dni, beneficjent musi zaktualizowa¢ odno$ne
informacje w narzedziu sprawozdawczo$ci i1 zarzadzania Erasmus+ przez wskazanie
potwierdzonego okresu (tj. dat rozpoczgcia i zakonczenia wpisanych w wykazie zaliczen
lub na potwierdzenie odbycia praktyki), a kwota dotacji zostanie obliczona ponownie;

e jezeli roznica ta wynosi 5 dni lub mniej, beneficjent nie powinien zmieniaé w
narzedziu sprawozdawczos$ci i zarzadzania Erasmus+ okresu wskazanego w umowie 0
udzielenie dotacji (tj. kwota dotacji nie zostaje obliczona ponownie).

W przypadku przerwania pobytu okres przerwy nie bedzie brany pod uwage przy obliczaniu
dotacji na wsparcie indywidualne. W przypadku przerwy spowodowanej sitg wyzszg uczestnik
musi mie¢ mozliwo$§¢ wznowienia 1 kontynuowania dziatan po ich przerwaniu (na warunkach
okreslonych w niniejszej umowie).

W przypadku rozwigzania przez uczestnika umowy ze wzgledu na dziatanie sity wyzszej
uczestnik musi mie¢ prawo do otrzymania kwoty dotacji w wysokosci odpowiadajgcej
rzeczywistemu czasowi trwania okresu mobilnosci. Wszelkie pozostate srodki musza zostaé
zwrocone beneficjentowi, chyba Ze strony uzgodnity inacze;j.

b) Zdarzenie inicjujace:

str. 4
Szkolnictwo Wyzsze (HED) — Erasmus+ Mobilno$¢ edukacyjna (KA1)

http://erasmusplus.org.pl




Wsparcie indywidualne jest wyptacane tylko wtedy, gdy uczestnik faktycznie podjgt dziatanie w
okreslonym czasie.

¢) Dokumenty potwierdzajace:

W przypadku kadry: dowod uczestnictwa w dziataniu w formie o§wiadczenia podpisanego przez
organizacj¢ przyjmujaca, obejmujacy roéwniez elementy wirtualne w przypadku mobilnosci
mieszanej, w ktorym wyszczegélniono imi¢ i nazwisko uczestnika, cel dziatania, a takze
potwierdzone daty rozpoczecia i zakonczenia mobilnosci fizycznej.

W przypadkéw studentow: dokument potwierdzajacy wydany przez organizacj¢ przyjmujaca,
obejmujacy rowniez elementy wirtualne w przypadku mobilno$ci mieszanej, okreslajacy:
e imi¢ i nazwisko ucznia lub studenta,

e potwierdzone daty rozpoczecia i zakonczenia mobilnos$ci fizycznej

w nastepujacym formacie:

- wykaz zaliczen i dotgczone oswiadczenie (zaswiadczenie o obecnosci) w przypadku
mobilnosci w celu odbycia studiow,

- potwierdzenie odbycia praktyki (lub dotgczone o$wiadczenie (zaswiadczenie o obecnosci))
w przypadku mobilnosci w celu odbycia praktyki.

W przypadku mobilno$ci mieszanej i uczestnictwa w mieszanych programach intensywnych:
nalezy korzysta¢ z zazwyczaj stosowanych dokumentoéw okreslonych powyze;.

W przypadku doptaty uzupehiajacej z tytulu przynalezno$ci do grupy osob z mniejszymi
szansami: dowod spehienia jednego kryterium krajowego (dopuszcza si¢ stosowanie np.
o$wiadczenia wtasnego jako dokumentu potwierdzajacego).

d) Sprawozdawczos¢:

Uczestnicy musza skorzysta¢ ze standardowego kwestionariusza internetowego udostepnionego
przez Komisje Europejska (sprawozdanie uczestnika), aby przedstawi¢ informacje faktyczne i
oceng dziatania w zakresie mobilnosci, jego przygotowania i dziatah nastgpczych.

Uczestnicy, ktorzy nie ztozg sprawozdania, mogg zosta¢ zobowigzani do czeSciowego lub
pelnego zwrotu wktadu finansowego otrzymanego ze srodkéw programu Erasmus+.

1.3 Wsparcie organizacyjne

a) Obliczanie catkowitego wktadu jednostkowego
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Calkowity wktad jednostkowy oblicza si¢, mnozac taczng liczbe dziatan w zakresie mobilnosci
przez majacy zastosowanie wktad jednostkowy, jak okreslono w zatgczniku 3 do umowy.

Laczna liczba uczestnikow uwzglednianych przy obliczaniu wsparcia organizacyjnego obejmuje
liczbe studentow i kadry, ktorzy podjeli dziatanie przyjazdowe i wyjazdowe w zakresie
mobilnosci, w tym tych, ktorzy otrzymali zerowe dofinansowanie ze $rodkéw unijnych
programu Erasmus+. Laczna liczba os6b uwzglednianych przy obliczaniu wsparcia
organizacyjnego nie obejmuje o0so6b towarzyszacych uczestnikom w ich dziataniu ani
dodatkowych dziatan w zakresie mobilnosci, ktére moga by¢ organizowane dzigki przesunigciu
srodkow miedzy kategoriami budzetu.

b) Zdarzenie inicjujace:

Wsparcie organizacyjne jest wyptacane tylko wtedy, gdy uczestnik faktycznie podjat dziatanie.

¢) Dokumenty potwierdzajace:

Te same dokumenty potwierdzajace, ktore s3 wymagane w przypadku wsparcia indywidualnego.

d) Sprawozdawczo$¢:

Beneficjent musi zglosi¢ rzeczywista liczbe uczestnikow dziatan w zakresie mobilnosci.

Jezeli na etapie sprawozdania koncowego catkowita zgtoszona liczba zrealizowanych dziatan w
zakresie mobilnosci jest nizsza o 10 % lub mniej, niz liczba dzialan w zakresie mobilnosci
okreslona w zalaczniku 1 do umowy, wsparcia organizacyjnego nie mozna zmniejszyc.

Jezeli na etapie sprawozdania koncowego catkowita zgtoszona liczba zrealizowanych dziatan w
zakresie mobilnosci jest wyzsza niz liczba okreslona w zalgczniku 1 do umowy, wsparcie
organizacyjne zostanie ograniczone do maksymalnej kwoty okreslonej w zalaczniku 1 do

umowy.

W przypadku programdéw mieszanych intensywnych, jezeli na etapie sprawozdania koncowego
zgloszona taczna liczba realizowanych mobilnosci os6b uczacych si¢ jest nizsza o 10 % lub
mniej niz okreSlono w zalgczniku 1, wsparcie organizacyjne programu intensywnego
mieszanego nie ulegnie redukcji.

Jezeli na etapie sprawozdania koncowego catkowita zgloszona liczba zrealizowanych dziatan w
zakresie mobilnosci jest wigksza niz liczba okreslona w zataczniku 1 do umowy, wsparcie
organizacyjne mieszanego programu intensywnego zostanie ograniczone do maksymalnej kwoty
okreslonej w zalaczniku 1 do umowy.

1.4-1.6 Nie dotyczy
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1.7 Wsparcie wlaczenia dla organizacji

a) Obliczanie catkowitego wktadu jednostkowego:

Catkowity wktad jednostkowy oblicza si¢, mnozac taczng liczbe uczestnikow otrzymujacych
wsparcie wlaczenia przez majacy zastosowanie wktad jednostkowy, jak okreslono w zatgczniku
3 do umowy.

b) Zdarzenie inicjujace:

Wsparcie wiaczenia dla organizacji wyptaca si¢ tylko wtedy, gdy dany uczestnik faktycznie
podjat dzialanie w okreslonym czasie i otrzymal wsparcie wtaczenia dla uczestnikow.

c) Dokumenty potwierdzajace:

Dowdd uczestnictwa w dzialaniu w formie o$wiadczenia podpisanego przez organizacje
przyjmujaca i uczestnika, w ktérym wyszczegolniono imi¢ i nazwisko uczestnika, cel dziatania
oraz daty jego rozpoczecia i zakonczenia, a takze wszelkie dokumenty potwierdzajace, ze
wyptacono wsparcie wiaczenia dla uczestnikow, jak okreslono w sekcji 2.1 niniejszego
zatgcznika.

2. KOSZTY RZECZYWISTE

2.1 Wsparcie wlaczenia dla uczestnikow

a) Obliczanie kwoty dotacji:

Dotacja stanowi zwrot 100 % faktycznie poniesionych kosztow kwalifikowalnych.

b) Koszty kwalifikowalne:

Dodatkowe koszty bezposrednio zwigzane z uczestnikami przynalezacymi do grupy osob
Z mniejszymi szansami i osobami im towarzyszacymi, ktorych nie mozna pokry¢ z kwoty
doptaty uzupetniajacej wsparcie indywidualne dla uczestnikéw o mniejszych szansach. W
szczegolnosci koszty te maja na celu pokrycie dodatkowego wsparcia finansowego
potrzebnego uczestnikom dotknigtym niepelnosprawnoscia fizyczng badz psychiczng lub
chorobg, aby umozliwi¢ im udziat w mobilnosci, a takze w wizytach przygotowawczych.

Finansowanie osOb towarzyszacych przez pierwsze 60 dni opiera si¢ na kosztach
jednostkowych mobilnos$ci kadry (wsparcie podrozy, wsparcie indywidualne).

Jezeli pobyt za granicg przekracza 60 dni, kategoria budzetu ,,Wsparcie wiaczenia dla
uczestnikow” zostanie obliczona na podstawie rzeczywistych kosztow utrzymania od 61.

dnia.
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Po wybraniu uczestnikéw $rodki na wsparcie wiaczenia spotecznego dla uczestnikow
moga zosta¢ udostgpnione na dwa sposoby. Beneficjent moze ztozy¢ wniosek o
finansowanie do Agencji Narodowej albo dokona¢ przesuniecia budzetowego zgodnie z
zalgcznikiem 5 do umowy.

a) Dokumenty potwierdzajace:

Dokumentacja uzasadniajgca potrzebe¢ przyznania wsparcia wiaczenia uczestnikowi, podpisana
przez organizacje przyjmujaca lub wysylajaca, w ktorej to dokumentacji wyszczegdlniono imig¢ i
nazwisko uczestnika, cel dziatania, a takze daty jego rozpoczecia i zakonczenia; dokumentacja
planowanych rzeczywistych kosztow i dowdd ich zatwierdzenia przez Agencje Narodowg oraz
faktury stanowigce dowod pokrycia powigzanych kosztow, w ktorych to fakturach
wyszczegolniono nazwe¢ 1 adres organu wystawiajacego fakturg, kwote 1 walutg, date
wystawienia faktury, oraz, w razie potrzeby, dokumentacja podpisana przez organizacje
przyjmujaca okreslajaca potwierdzong date¢ rozpoczgcia 1 zakonczenia pobytu osoby
towarzyszace;j.

b) Sprawozdawczo$é:

W odniesieniu do kazdej pozycji kosztéw w tej kategorii budzetowej beneficjent musi podaé
rodzaj kosztow i rzeczywista kwote poniesionych kosztow.

2.2 Koszty nadzwyczajne

a) Obliczanie kwoty dotacji:

Dotacja stanowi zwrot 80% faktycznie poniesionych kosztow kwalifikowalnych wymienionych
ponizej.

b) Koszty kwalifikowalne:

Q) Koszty zwigzane z gwarancja dotyczaca platnosci zaliczkowych wniesiong przez
beneficjenta, w przypadku gdy takiej gwarancji wymaga Agencja Narodowa, jak
okreslono w arkuszu danych (zob. pkt 4).

c) Dokumenty potwierdzajace:

Dowdd poniesienia kosztow zwigzanych z zabezpieczeniem finansowym wydany przez organ
udzielajacy zabezpieczenia beneficjentowi, w ktorym to dowodzie wyszczegdlniono nazwe i
adres organu wydajacego zabezpieczenie finansowe, kwote 1 walute¢ kosztow zwigzanych z
zabezpieczeniem oraz ktory opatrzono datg i podpisem pelnomocnika organu wydajacego
zabezpieczenie.
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